Materska Skola Dobétice,
Usti nad Labem, Rabasova 3207/45,

prispévkova organizace

SMERNICE ¢&. 1/2026

Obsah

1. UVOANT USTANOVENT. ....cvocvecveceeciictciciscects sttt 2
2. Prava a povinnosti 0sob U€astnych VZAEIAVAN...........cociriiiiiiic e 2
3. Zapis dO MALETSKE SKOLY ..oviiiiiiiiiiiiie it 4
4. Provoz MateiSKe SKOLY.......c.coiiiiiiiiiiii e 5
5. Platbhy V mateSKe SKOLE ......oviiiriiiiiiiieii bbb 6
B.  POtEEbY B dO MS .. ouviiieiiciecieieee ettt 7
7. Ukonceni predSkolniho VZAEIAVANIL.........cooueiiiiiii it 7
8.  Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, ochrany pied socidln€ patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi NEbO NASII. ......c.coieiiiiiiii s 8
9. Povinné predSKolni VZACIAVANT ...........cooviiiiiiiieit et 8
10. Zachazeni s Majetkem SKOLY ......coiiiiiiiiiiiiiieiti ettt sreenre s 10
11. Omezeni nebo preruseni provozu matefsKe SKOLY .......cviiviiiiiiriiiriiinee e 10
12, SKoINT 0nliNg POKIAANA ..........cvecveceeceecececicecec sttt 10
13, APIIKACE TWIGSEE ...ttt b bbb bbb bbb bbb bbbt et b e b bbb 10
14, Cipy Pro VSIUP Q0 DUAOVY .....ooveveeecececicecece ettt 11
15, ZAVETECNA USTANOVEIT .. .eeiiiiieiieie sttt ettt r e r e r e nreenre s 11

Ucinnost: 1. 1. 2026
Zpracoval: Mgr. Jitka Trzilova

Schvalil: Mgr. Jitka Trzilova

Pocet stran: 11




Mate¥ska §kola Dobétice, Usti nad Labem, Rabasova 3207/45,
prispévkova organizace

1. Uvodni ustanoveni
Skolni #ad vydava feditel matei'ské 8koly v souladu se:
e zakonem ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a
jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist,
e vyhlaskou ¢.14/2005 Sb. o ptedskolnim vzdé€lavani, ve znéni pozd¢&jsich predpisii,
e Umluvou o pravech ditdte
e zékonem ¢. 258/2000 Sb. o ochrang vetejného zdravi
e vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpist.
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2. Prava a povinnosti osob Ucastnych vzdélavani
Prava déti.
e Dité mé pravo na vychovu a vzdélavani smétujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a
dovednosti, s ohledem na jeho individualitu
e Dité ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou a projevem diskriminace, nepfatelstvi
nebo nasili
e Dit¢ ma pravo na volny ¢as, hru, pomoc a pozornost ze strany zaméstnancti matetské
Skoly
e Dit¢ ma pravo na emo¢n¢ podnétné, klidné a bezpecné prostiedi

Prava a povinnosti zikonnych zastupci.

e Zakonni zastupci ditéte, které dovrSilo 5 let, maji povinnost zapsat dité k pfedSkolnimu
vzdélavani, které je povinné

e Zakonni zastupci maji pravo zvolit si formu povinného predskolniho vzdélavani

e Zakonni zastupci maji pravo na informace tykajici se prib&hu a vysledkli vzdélavani
svych déti

e Zakonni zastupci maji pravo konzultovat své problémy s ugiteli MS v piipadg, Ze tomu
nebrani provozni podminky. Rodi¢e maji pravo sjednat si schiizku k projednani svych
zalezitosti na dobu, kdy nebude ohroZena bezpecnost deti.

e Zakonni zastupci maji pravo na diskrétnost veSkerych informaci tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota.

e Zakonni zastupci maji pravo vyjadiovat se k provozu matetské Skoly a podstatnym
zalezitostem tykajici se vzdélavani deti

e Zakonni zéastupci maji pravo piijit, sledovat a zapojit se do her a ¢innosti déti ve tfid¢,
matefskd Skola je ,,oteviena® pro rodi¢e po celou dobu svého provozu, ale tak, aby
nenarusili fad a hierarchii tfidy (v obdobi Covid 19 je tato moznost omezena)

e Zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat Skolni fad.

e Zakonni zastupci jsou povinni hlasit matefské Skole vSechny zmény, které v prabc¢hu
vzdélavani nastaly a mohou mit vliv na priabéh vzdélavani (zména piijmeni, bydlisté,
pojistovny, zdravotniho stavu, zdravotni zplsobilosti). Predev§im je dilezité hlasit
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zmény telefonnich ¢isel, na kterych je mozné rodi¢e zastihnout v ptipadé urazu nebo
nemoci ditéte.

Zakonni zastupci jsou povinni pfivadét dit€¢ do materské Skoly v€as a bez znamek
infekéniho onemocnéni. Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za
porusovani Skolniho fadu.

Zakonni zastupci jsou povinni vodit dit¢ do matetské Skoly Cist¢ a vhodné upraveno,
bez pevnych naramku a fetizkill, bez nebezpecnych predméta.

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout z mateiské Skoly dité, které projevuje
znamky onemocnéni (teplota, zvraceni, bolesti bficha) v co nejkrat§im terminu po
upozornéni zaméstnanci MS

Zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat provozni dobu MS a nepiekraovat ji. Postup
pii pozdnim vyzvedavani ditéte viz nize.

Zakonni zéstupci jsou povinni na vyzvani feditelky Skoly se dostavit k projednéani
zavaznych problémd, tykajicich se vychovy a vzdélavani déti.

Zakonni zastupci jsou povinni omlouvat nepfitomnost svych déti v aplikaci Twigsee
Zakonni zéstupci jsou povinni platit stravné a uplatu za piedskolni vzdélavani ve
stanovenych terminech (do 15. dne v mésici viz smérnice o stravovani a o uplaté za
vzdelavani)

Zakonni zastupci jsou povinni predavat dité ucitelce a informovat ji o problémech, které
mohou mit vliv na vzd€lavani (teplota, zvraceni piedchozi den)

Zakonni zastupci nesmi do prostoru MS nosit 1éky, ostré piedméty, hoilaviny, zdbavnou
pyrotechniku, alkohol a vodit domaci zvifata. V budovach a aredlu Skoly plati zdkaz
kouteni (vCetné elektronickych cigaret).

Zakonni zastupci jsou povinni chranit majetek MS a po vyzvednuti ditdte opustit prostor
MS.

Zékonni zastupci nebudou déti ucit otevirat elektrické zahradni branky, aby byla
zajiSténa bezpe€nost déti pii pobytu na Skolni zahradé

Zakonni zastupci jsou povinni zaregistrovat se do Skolni online pokladny koly a
vlozit na uéet minimalni ¢astku 100 K¢&. Vice o Skolni online pokladné bod ¢.12
Zakonni zastupci jsou povinni provést registraci svého ditéte v aplikaci Twigsee. Vice
informaci o aplikaci bod ¢.13

Zakonnym zastupciim je doporuceno potizeni ¢ipl pro vstup do budovy. Pomoci téchto
¢ipu si rodice sami v ¢ase urCeném pro piivadéni a odvadéni déti, oteviou dvetre do
budovy Skolky a zaroven nenarusuji ¢innost ucitelky s détmi. Vice o pfistupu pomoci
¢ipt bod ¢.14.

Prava a povinnosti zaméstnancti materské Skoly

Matetska Skola ptebird odpovédnost za dit¢ od doby, kdy ho uclitelka pfevezme od
zakonného zéastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je ucitelka piedd zpét
zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

VSsichni zaméstnanci ptispivaji svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte
Ucitelka mad pravo nepfijmout do matetské Skoly dit¢ se znadmkami infekéniho
onemocnéni v zajmu ochrany zdravi ostatnich déti
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Ucitelka je povinna vénovat se kazdému ditéti a pracovat takovymi metodami a postupy,
které povedou k napliiovani vychovnych a vzdélavacich cilt Skoly

Ucitelka mé pravo na zdvortilé chovani ze strany zdkonnych zastupct.

Ucitelka je povinna odpovidat na dotazy a pfipominky rodi¢t vhodnym zptsobem.
Ucitelka je ve smyslu evropského natizeni ke GDPR povinna zachovavat ml¢enlivost a
chrénit pted zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnanct $koly, citlivé osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakti a studentli a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
ptisla do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat
a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které¢ na n¢ nemaji
zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat

. Zapis do materské Skoly

Déti jsou do matetské Skoly piijimany na zéklad€ zépisu, ktery je stanoven po dohodé
se ziizovatelem od 15.bfezna do 15.dubna. Pfesny termin byva ozndmen pomoci
vyveések a na internetovych strankéch skoly.

V ptipad€ volné kapacity mohou byt déti ptijiméany 1 v priabchu roku.

Do mateiské Skoly jsou pfijimany piednostné déti (i cizinci nebo azylanti, pokud je
misto jejich pobytu na uzemi spadové obce) ze spadového obvodu, které dosahly 5 let
s povinnym piedskolnim vzdélavanim, a dale déti podle veku, které pied zacatkem
Skolniho roku dosdhnou alespon tii let veku.

Déti piijimané do MS jsou bez plen, schopné chodit za ruku a schopné se najist 1ici (s
dopomoci).

Zapis probiha elektronickou formou, kdy si rodice, na zvetejnénych web strankéch,
sami elektronicky vyplni pfihlasku. Tuto piihlasku si vytisknou a nechaji potvrdit
oSetfujicim détskym 1ékafem. Rodice, ktefi nemaji moznost si ptihlasku sami vyplnit,
mohou v ur¢enou dobu pfijit do matetské Skoly, kde s nimi feditelka piihlasku vyplni a
nasledné vytiskne. Vytisténou a vyplné€nou piihlasku v dob€, kdy probiha zapis,
prinesou potvrzenou détskym lékatem feditelce Skoly. Ta ve 1htt¢ 30 dnii od podani
Zadosti rozhodne o pfijeti nebo nepfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani. Rozhodnuti
je vyhotoveno pisemné a pieddno bud’ osobné, nebo posStou zdkonnému zastupci. Pii
rozhodovani o pfijeti se feditelka fidi kritérii pro pfijeti. Rozhodnuti o pfijeti feditelka
Skoly nemusi rodicim predavat, staci zvefejnit seznam piijatych déti. Rozhodnuti o
nepfiijeti je pfedano osobné nebo postou.

Pt ptijeti ditéte do matei'ské Skoly je stanovena zkuSebni doba pobytu ditéte, kterd je 3
meésice.

Pti zapisu mohou rodice vyjadfit pozadavek na umisténi ditéte do tfidy nebo budovy
MS, kterému se feditelka bude snazit vyhovét, ale pouze v piipadg, Ze sloZeni pfijatych
déti nebude tomuto pozadavku odporovat.
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4. Provoz materské Skoly

Predavani déti

Do mateiské Skoly déti pfichazeji a odchéazeji v doprovodu rodice, zakonného zéstupce,
nebo povéiené osoby zmocnéné na zakladé dohody (systém Bellhop — vyzvedavani déti
ptebiraji odpoveédnost za bezpecnost déti touto osobou vyzvednuté.

Utitelka ma pravo nepiijmout do MS dit&, které jevi znamky infekéniho onemocnéni
(zelena ryma, zarudlé oci apod.)

Odpovédnost za dit¢ ma ucitelka po prevzeti ditéte od zakonného zastupce az do doby
predani ditéte zdkonnému zastupci.

V ptipadg, ze dit& neni vyzvednuto z MS do 17 hodin, kdy kon¢i provoz a nepodaii se
uditeli kontaktovat zakonné zastupce, je MS povinna informovat Policii CR, ktera se
nasledné spoji s pracovnici péce o dité socialniho odboru, ktera zajisti umisténi ditéte
do zafizeni péce o déti.

V piipadé pozdniho vyzvednuti ditéte z MS (po 17. hoding) je o tomto telefonicky
spravena feditelka nebo statutarni zastupkyné a je potizen zépis, ktery je zakonny
zastupce povinen podepsat. Pozdni vyzvedavani mlze byt divodem k ukonceni
vzdelavani v matetské Skole. (§35, odst.1b, zakona €.561/2004 Sb.) Rodi¢, ktery si
vyzvedne dité po skonceni provozni doby mateiské skoly, je také podle Obcanského
zakoniku (§2910) povinen uhradit $kole naklady takto vzniklé.

Po vyzvednuti ditéte se nebude zakonny zastupce zdrzovat v prostorach MS

Provoz materské Skoly

6 — 17 hodin

Matetska Skola Dobétice se sklada ze dvou budov, Pavilon A — Rabasova ul., pavilon
B — Sramkova ul. V kazdé budové jsou 4 tfidy, ve kterych jsou déti rozdéleny podle
véku. Na ptéani rodict je mozZné, aby sourozenci rizného véku, chodili do stejné tiidy.
Pichod do MS je mozny od 6 do 8 hodin. Po telefonické &i osobni dohodé& je mozné
prichazet 1 pozdé;ji.

Z bezpeénostnich diivodi se budovy MS v 8 hodin zamykaji.

Vyzvedavat déti je moZzné po obédé ve 12 hodin, nebo po odpolednim odpocinku v
14,30 — 17 hodin.

Z diivodu efektivniho vyuziti pracovni doby ucitell se déti v kazdé budove schazeji od
6 -6.30 hodin v jedné tiid¢ a potom se rozd¢€luji do svych tid. Odpoledne se znovu déti
spojuji v 16 hodin.

V mateiské Skole je zakdzano podavat ditéti jakékoli 1éky.

Organizace dne v mateiské $kole

Rezim dne je volny, pevné stanoveny jsou pouze doby podavani jidla a pobytu venku. Tim je

umoznéno reagovat na individudlni potieby jednotlivych déti a zafazovani fizenych a

spontannich ¢innosti, které vychazeji ze zajmu déti a vychovného programu skoly.

6,00 — 8,30 schazeni déti, spontanni hra, individualni péce
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8,30 -9,00 ranni pfesnidavka

9,00 - 9,45 fizené ¢innosti, spontanni hra

9,45-11,30 pobyt venku

11,30 - 12,30 obéd, hygiena

12,30 — 14,00 odpocinek, poslech pohadek, klidova ¢innost

14,00 — 14,30 svacina

14,30 -17 spontanni hra, individualni péce, rozchazeni déti

O pofadani mimoiadnych Skolnich a mimoskolnich akci matefskd Skola informuje
Vv dostatecném predstihu zdkonné zastupce pomoci aplikace Twigsee a pisemné na néasténkach
jednotlivych tiid.

Uraz v matei'ské §kole

Déti jsou pouceny o mozném ohroZeni zdravi a bezpecnosti détem pochopitelnou a ptistupnou
formou. Toto pouceni je poznaceno do tiidni knihy. Pfi vychazkach a akcich mimo $kolu a
Skolni zahradé¢ je povinnosti uciteld seznamit se predem s moznymi riziky a udélat opatieni na
jejich odstranéni ¢i zajisténi bezpecnosti déti.

Kazdy uraz je v matetské Skole evidovan. O urazu jsou neprodlené informovéani rodice (zdkonni
zastupci) ditéte a ditéti je poskytnuta nalezita péce.

Pobyt venku

Déti chodi ven za kazdého pocasi. Vyjimkou jsou teploty pod -10°C, silny dést’ nebo nepiiznivé
rozptylové podminky (sledujeme aktualni tdaje z CHMU).

Déti musi byt na tuto dobu dobte oblecené a obuté (velikosti oble¢eni musi odpovidat velikosti
ditéte). Je také dulezité, aby nove nastupujici déti byly schopné samostatné chodit.

V ptipadé pfiznivého pocasi je v maximalni mife vyuZivana Skolni zahrada. Tato Skolni zahrada

muze byt vyuzita i pro pobyt po odpoledni svacin€ az do rozchézeni déti.

5. Platby v materské skole

Uplata za piedskolni vzdélavani
Uplata za predskolni vzdélavani je stanovena zvlastni smérnici, ktera je vydavana vzdy na
obdobi Skolniho roku.
Stravné
Détem je podavana strava v souladu s platnou vyhlaskou o stravovani. Déti maji po cely den
k dispozici pitny rezim.
Donasenti jidla a napojt do MS je povoleno pouze po individualni dohodé zakonnych zastupct
s feditelkou Skoly.
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Cena za stravné je uréena Smérnici k zadvodnimu a Skolnimu stravovani a jejimi dodatky, ktera
je k dispozici na nasténkach ve vSech vchodech a na web strankach skoly.

Platby se vybiraji pomoci inkasa nebo pfevodem na bankovni tcet k tomu tcéelu ziizenému.

6. Potfeby dé&ti do MS

Déti do MS potiebuji: bactkory na prezuti (nejsou vhodné pantofle, ani cross)

obleceni pro pobyt venku

obleceni na prevlecCeni v ptipadé znecisténi

pyZamo

hrnecek na pitny rezim
Déti se v rdmci vzdélavani ucastni riznych akci (divadlo, sportovni zdvody apod.). Zakonni
zastupci zodpovidaji za to, Ze dit€ bude na tyto akce vhodné oblecené. V opacném piipadé si
MS vyhrazuje pravo ditd na tuto akci nevzit s sebou a nechat ho v MS s jinymi détmi. MS si
také vyhrazuje pravo dité na akci nevzit s sebou, pokud nema dostatek finanénich prostiedki
na svém uétu ve Skolni online pokladng.
Zakonni zastupci zodpovidaji za mnozZstvi a stav obleceni déti v Satné.
Matetska skola nepiebira zodpovédnost za hracky, které si déti pfinesou z domova.

Vsechny véci musi mit déti ozna¢ené jménem tak, aby bylo mozna identifikovat vlastnika.

V4 ’

7. Ukonceni predskolniho vzdélavani.

Reditelka miZze po predchozim upozornéni pisemné oznamenému zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani dle § 35 zakona ¢. 561/2004 Sb. jestliZe:
e dit¢ se bez omluvy zakonného zéastupce neucastni predskolniho vzdélavani po dobu
delsi neZ dva tydny
e zakonny zastupce zdvaznym zpisobem opakované naruSuje provoz matetské skoly a
jednani k napravé byla bezispésna
e ukonceni doporuci Iékat nebo Skolské poradenské zatizeni
e zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo
uplatu za stravovani a nedohodne s feditelkou jiny termin thrady
a déle na zadost zdkonného zéstupce
Rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je pfedSkolni

vzdélavani povinné.
Ptedskolni vzdélavani kon¢i odchodem do zékladni Skoly.
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8. Podminky zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi déti, ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

e Dilezitym prvkem ochrany pied socialn¢ patologickymi jevy je i vzdélavaci pasobeni
na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci SVP jsou
proto déti nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hra¢stvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou
jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

e 'V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici MS cilené pozorovani a vyhodnocovani vztahti mezi détmi ve tiidg. Cilem
je tesit ptipadné neptiznivé vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci
se zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

e Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je vytvateni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi

pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

9. Povinné predskolni vzdélavani

Zakonni zastupci jsou povinni pfihlasit dité, které dosahlo v&€ku 5 let, k pfedSkolnimu
vzdélavani. Ztizovatel ur¢i pro vSechny déti tzv. spadové mateiské Skoly, kde maji déti
z daného obvodu, pravo na piednostni piijeti. Povinnost pfedSkolniho vzdélavani mize dité
plnit i v jiné matetské skole (dle vybéru zakonného zastupce) nebo v ptipravné ttidé zakladni
Skoly. PiedSkolni vzdélavani se poskytuje beziplatné od zacatku Skolniho roku, ktery je pro
déti povinny (po dosazeni 5 let véku ditéte) az do doby néstupu do zakladni Skoly.

U déti, kterym byla soudem urcena stiidava péce rodicl, je mozné, aby navstévovaly 2 matetské
Skoly. V tomto ptipadé je povinnosti rodic¢l dolozit rozsudek soudu o urceni stfidavé péce o

déti. Z jinych diivodl neni mozné, aby déti navstévovaly vice matetskych skol.

Individualni vzdélavani

Predskolni vzdélavani Ize také plnit formou individualniho vzdélavani tak, Ze zdkonny zastupce
po piijeti ditéte k povinnému ptredSkolnimu vzdélavani pisemné ozndmi mateiské Skole
identifikac¢ni udaje ditéte, obdobi a divody plnéni piedskolniho vzd€lavani individualni

formou. Pokud bude individualni vzdélavani probihat pievaznou ¢ast Skolniho roku, je nutné
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oznamit toto rozhodnuti nejpozdéji tfi mésice pied zacatkem Skolniho roku (tedy do konce
kvétna). Matefska Skola doporuc¢i zdkonnému zastupci oblasti, ve kterych mé byt dité
vzdélavano. Reditelka matetské $koly uréi kazdému ditéti individudlni termin na ovéfeni
urovné osvojeni ocekavanych vystupti v rozmezi 3. az 4. mésic od zacatku Skolniho roku.
Nemuze-li se zakonny zastupce s ditétem v daném terminu ovétreni zicastnit, bude urcen termin
nahradni.

Matetska Skola po ovéfeni osvojovani ocekavanych kompetenci doporuci dal§i postup pfi
vzdélavani.

Zakonny zastupce je povinen zajistit ucast ditéte na ovéfeni trovné osvojenych kompetenci. V
pripad¢, ze tak neucini, individualni vzdélavani je ditéti ukonceno a dité je povinno castnit se
vzdélavani v matetfské Skole.

Pravidelna dochazka

Pravidelnou dochazkou ditéte v povinném predskolnim vzdélavani se rozumi dochazka od
pondéli do patku v délce nepietrzité 4 hodiny denné. V mateiské skole Dobétice je dochazka
stanovena minimalné od 8 hodin do 12 hodin v dobé, kdy je vyucovani v zakladnich skolach.
Ve dnech, kdy jsou ve Skolach prazdniny (viz. Organizace Skolniho roku — pfiloha ¢.1) neni
nutné, aby déti do matei'ské skoly dochazely a neni ani nutné je omlouvat.

Nepritomnost pii vzdélavani

Vzhledem k tomu, ze piedskolni vzdélavani je povinné, musi zakonny zastupce kazdou
nepritomnost ditéte omluvit. Planovanou nepfitomnost 1ze omluvit pisemné feditelce Skoly
s udanim divodu nepfitomnosti. Nenadalou nepfitomnost do 3 dni mize zakonny zastupce
omluvit telefonicky na tfidu, nepfitomnost del$i nez 3 dny je tfeba omluvit pisemné (formou e-
mailu, SMS, app Twigsee, omluvenka adresovana feditelce skoly). V odivodnénych ptipadech
si feditelka miiZze vyzadat 1ékai'ské potvrzeni nepfitomnosti ditéte a rodice jsou povinni toto
potvrzeni do 3 dnl od vyZadani odevzdat.

Neomluvend absence je diivodem k hldSeni této skute€nosti na OSPOD a mize byt trestnym
¢inem.

Distané¢ni vzdélavani

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v diisledku krizovych nebo
mimotadnych opatfeni nebo z diivodu nafizeni karantény znemoZnéna osobni pfitomnost ve
$kole vice neZ poloviny déti. Skola pFizptisobi toto vzdélavani podminkam déti. Tzn. ukoly a
nameéty na praci s détmi doma budou k dispozici nejen na webu Skoly, ale dle moZnosti rodiny

je mozné je vytisknout a predat osobné, nebo poslat postou
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10. Zachazeni s majetkem Skoly
Chovani déti pii zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

e Po dobu vzdélavani ditéte v matetské Skole zajist'uji ucitelky, aby déti zachéazely Setrné
s u¢ebnimi pomtckami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly

ostatni majetek MS.

11. Omezeni nebo preruseni provozu materské skoly.

e Provoz matetské Skoly je pferusen po dohodé¢ se zfizovatelem v dob¢ letnich prazdnin
na dobu 5 tydnt. Termin pieruseni oznami feditelka $koly rodi¢im na vyvéskach a
internetovych strankach $koly nejméné 2 mésice predem.

e Provoz matetské Skoly je po dohod¢ se zfizovatelem pierusen také v dobé vanocnich
Skolnich prazdnin.

e Provoz matetské skoly je omezen (1- 2 tiidy) také v dob¢ ostatniho omezeni provozu,

nemoci pedagogickych nebo provoznich zaméstnancu.

12. Skolni online pokladna
Matetska Skola ma zfizen et u Fio bank pro ucely uhrad sportovnich a kulturnich akci, pro

néZ je potieba vybirat finan¢ni prostfedky od rodici déti.

Rodice se zaregistruji a vlozi financni prostfedky na bankovni Ucet pod svym variabilnim
symbolem (jejich telefonni &islo). Skola z téchto finanénich prostfedki pribézné hradi vyse
uvedené akce déti. Zakonni zastupci maji pristup k ,,uctu® svého ditéte, kde mohou sledovat
pohyb finanénich prostiedkd. Pfi ukondeni dochazky ditéte do MS se zbyvajici finanéni
prostiedky z ,u¢tu® ditéte pfevedou zp&t zakonnym zastupcim na jejich bankovni Ucet
(uvedeny pfii registraci). Détem pokracujicim v dochdzce v jiné tfid¢ se finan¢ni prostiedky

prevadéji.

13. Aplikace Twigsee

Matetska Skola pouziva pro vedeni matriky déti a pro komunikaci s rodici aplikaci Twigsee.
Po ptijeti ditéte do matefské Skoly jsou rodiciim (v dob¢ prazdnin) na emailovou adresu zaslany
ptistupové udaje k aplikaci.

Rodice jsou povinni vyplnit udaje ditéte do aplikace, protoZe na zéklad¢ téchto udaji vyplituje

teditelka vykazy pro statni spravu a tyto udaje jsou klicové pro financovani skoly.
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Pomoci aplikace $kola mize rodi¢im posilat fotografie déti, rizna oznameni a informace, a
rodi¢e mohou pomoci aplikace snadno a jednoduSe déti omlouvat (velmi dulezité pro deti

povinné piedskolné vzdélavané).

14. Cipy pro vstup do budovy

Matetska Skola ma pro vstup do budovy pofizen Cipovy systém Bellhop. Rodi¢e si mohou
poftidit jimi zvoleny pocet Cipti (jeden Cip stoji 100 K¢&), které jsou jmenovité urceny konkrétnim
osobam. Pomoci téchto Cipti se rodi¢e, nebo jimi povérené osoby, dostanou V hodinach
urcenych pro pfivadéni ¢i vyzvedavani déti do budovy Skoly. Mateiska Skola ma také
zaznamenano v systému, v kolik hodin a kdo si dité vyzvedl (ptivedl).

V odpolednich hodinach pfti pobytu déti na Skolni zahradég, se rodi¢e pomoci €ipa, ktery ptilozi
ke CteCee u dveii dozveédi, Ze déti jsou na Skolni zahradé€. Diky ¢ipu se dostanou do budovy, aby
si ptipadné vyzvedli véci, které si chtéji vzit domi.

Zakonni zéastupci jsou povinni nahlasit ztratu ¢ipu, aby mohl byt ¢ip zneplatnén a nemohl cizi
¢lovek pftijit do budovy Skoly.

Cip je majetkem rodi¢a, kte¥i si ho potidili a po ukonéeni dochazky do $koly se nevykupuje
zpét.

Stejny systém piistupu na Cipy pouziva Zakladni Skola Rabasova, a tak je mozné se stejnym

¢ipem (po nahréni do systému) vstupovat do skoly i do Skolky.

15. Zavérec¢na ustanoveni

Zavaznost pokyni

Tato smérnice je zavazna pro viechny zaméstnance a zakonné zastupce déti MS Dobétice.
Platnost predpist

Platnost ptedpisu vznika dnem vydani feditelkou $koly v souladu s platnou legislativou.
Utinnost smérnice
Tato smérnice nabyva u¢innosti 1. 1. 2026.

Tato smérnice rusi smérnici ¢.2/2023 k 31. 12.2025.

Zpracovala: Mgr. Jitka Trzilova
V Usti nad Labem 26. 11. 2025
Mgr. Jitka Trzilova
feditelka MS Dobétice
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